Guatemala, 26 de febrero de 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporta y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Técnicos
NGmero DGDR-029-247-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 63-2021,
correspondiente al mes de febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentado la factura Serie: 4D5858E4 Ntmero de DTE: 1804748127.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo con el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Delegacién de Asuntos Juridicos.

2. Apoyar en eventos competentes a la Delegacién de Asuntos Juridicos.

3. Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacion de Asuntos Juridicos e informar al encargado segtin corresponda el status de los
mismos para la toma de decisiones. '

4. Apoyar en la atencion de consultas internas y externas de competencia a la Delegacion de
Asuntos Juridicos.

;5. Apovyar en la elaboracién de informes que solicitan, en lo quese refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por la Delegacidn de Asuntos Juridicos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyd en el seguimiento de expedientes de la Delegacion de Asuntos Juridicos.

2. Se brindé apoyo en el manejo y archivo de los documento que ingresan a la Delegacion de
Asuntos Juridicos.

3. Se apoyd realizando reportes y control de las actividades de la Delegaciéon de Asuntos
Juridicos.

4. Se apoy6 en la elaboracion de informes pendientes de la agenda planificada por la
Delegacién de Asuntos Juridicos.

£ / // v ,//,. ES bar

Ol idatl deja/Cz/ 5-0

¢ & _f,\%unt/os‘:(ﬂdxd)s .

Dj c/énG eral,dél 99. eyla Recreacion
ura

o Minister} fde C y Deportes




